- ตัวอย่าง -
ใช้หัวกระดาษบริษัท (ถ้ามี)


วันที่ 
เรื่อง
ยืนยัน/ยอมรับข้อกำหนดโครงการฉลากประหยัดไฟฟ้าเบอร์ 5 ตู้แช่เย็นแสดงสินค้า
เรียน
ผู้อำนวยการฝ่ายปฏิบัติการด้านการใช้ไฟฟ้า 


การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย


ตามที่ การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย (กฟผ.) ได้ดำเนินโครงการฉลากประหยัดไฟฟ้าเบอร์ 5 ตู้แช่เย็นแสดงสินค้า นั้น


ในการนี้ บริษัท                                                 ขอยืนยัน/ยอมรับข้อกำหนดโครงการฯ (พฤศจิกายน 2558) ที่มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 18 พฤศจิกายน 2558 เป็นต้นไป ทั้งนี้ บริษัทฯ ยินดีที่จะปฏิบัติตามข้อกำหนดดังกล่าว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
(                                )
                                       ตำแหน่ง
                                       บริษัท 
                                       พร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี)

บริษัท 

โทร.     

โทรสาร 








